Ausbildungsplatz - Kauffrau/Kaufmann fiir Biromanagement (m/w/d)
Standort: Bad Sassendorf
Ausbildungsbeginn: zum 01.08./01.09.25

Dein Einstieg in die Berufswelt!

Du interessierst dich flr kaufmannische Ablaufe, liebst Ordnung und Organisation und hast Spal3 an
Kommunikation? Dann starte bei uns deine Ausbildung zur Kauffrau / zum Kaufmann flir
Biromanagement (m/w/d)!

Wer wir sind

Wir sind ein moderner Fachbetrieb fur Laser-Kantteile und Blechbearbeitung. Ob Prototyp, Kleinserie
oder Serienfertigung — wir liefern prazise Blechteile aus Stahl, Edelstahl und Aluminium. Neben dem
Laserschneiden und Kanten ubernehmen wir auch Nachbearbeitungen wie Bohren,
Gewindeschneiden oder Oberflaichenbehandlungen.

Was dich erwartet
Wahrend deiner Ausbildung lernst du alle wichtigen kaufmannischen Tatigkeiten rund um die
Auftragsbearbeitung, Kundenbetreuung und Organisation im Blroalltag kennen:

e Bearbeiten von Kundenanfragen und Auftragen

e Kommunikation mit Kunden und Lieferanten

e Arbeiten mit modernen BlUro- und Warenwirtschaftssystemen

e Rechnungswesen, Zahlungsverkehr und Mahnwesen

e Unterstutzung im Tagesgeschaft und bei organisatorischen Aufgaben
Was du mitbringen solltest

¢ Interesse an kaufmannischen Themen und organisatorischer Arbeit

e Freundliches Auftreten und Kommunikationsfreude

o Teamfahigkeit, Lernbereitschaft und Zuverlassigkeit

e Guter Schulabschluss (mindestens mittlerer Bildungsabschluss empfohlen)
Was wir dir bieten

e Eine fundierte und praxisnahe Ausbildung mit festen Ansprechpartnern

e Einfamiliares, motiviertes Team mit SpaB an der Arbeit

e Moderne Arbeitsmittel und ein abwechslungsreicher Arbeitsalltag

o Ubernahmechancen bei guter Leistung

e Unterstutzung bei Prufungsvorbereitung und Weiterbildung

e Einblickin die Welt der Metallverarbeitung — auch fur Technikinteressierte spannend!

Auch Schulwechsler und Berufsorientierer sind herzlich willkommen!
Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!
Bitte sende deine Unterlagen per E-Mail an:

carsten.keiser@duo-laserform.de oder per Post an:

Duo LaserForm GmbH
Herr Carsten Keiser
Lohne

Steinkuhler Weg 8a
59505 Bad Sassendorf


https://www.duo-laserform.de/

