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DEINE AUSBILDUNG
  �   Als Kaufmann/-frau für Büroman-

agement bist du Ansprechperson  
für die Geschäftsleitung, Mitarbeiter 
und Mandanten. 

  �  Du lernst unsere verschiedenen 
Abteilungen kennen – von der  
Finanzbuchhaltung bis zum  
Marketing und unterstützt sie bei  
der Abwicklung ihrer Aufgaben. 

  �  Du hilfst bei der Vorbereitung von 
Besprechungen, Organisation von 
Veranstaltungen und Betreuung  
der Telefonzentrale. 

  �  Du wirkst mit bei der Digitalisierung 
von Prozessen und wirst Profi im 
Umgang mit modernen IT-Systemen 
und Anwenderprogrammen.

Hört sich spannend an? 
Dann bewirb Dich unter: karriere@komtax.de

KOMTAX PartmbB | Personalabteilung
Splieterstraße 54 | 48231 Warendorf | karriere@komtax.de

Ausbildung zum Kaufmann /frau 
für Büromanagement m|w|d

Bewirb Dich jetzt in Lippstadt und beginne Deine…

WWW.KOMTAX.DE

#sichererjob
#sicherezukunft

DEINE HIGHLIGHTS
  � Firmenevents und Aktivitäten

  �  Sonderurlaub an deinem Geburtstag

  �  Regionale Guthabenkarte  
(z. B. Tankgutschein)

  �  Flexible Arbeitszeiten/früher Start 
ins Wochenende

  �  Gezielte Weiterbildungen &  
regelmäßige interne Schulungen

DEIN PROFIL
  �   Du strebst das Abitur oder  

die Fachoberschulreife an. 

  �  Du organisierst gerne und  
arbeitest sorgfältig. 

  �  Du bist kommunikativ  
und teamfähig.

  �  Du bist auf der Suche nach  
einer spannenden Perspektive.

  �  Du rundest dein Profil mit Interesse 
am digitalen Arbeiten ab.

Besuche uns auf
komtax_steuerberatung

https://komtax.deine-wunschkanzlei.de

