
 
 

 
 

  

Jedes Jahr bilden wir 3 neue Nachwuchskräfte in der Verwaltung aus. Lerne unsere Auszubildenden 

in unserem Video kennen und erfahre mehr über uns: Verwaltungsfachangestellte - Ausbildung in der 

HWK Düsseldorf - YouTube 

Für unseren Standort in Düsseldorf suchen wir zum 01. August 2025 für ein bis zum 31.07.2028 

befristetes Ausbildungsverhältnis noch  

Auszubildende zur / zum 
Verwaltungsfachangestellten 

(m/w/d) 
 

Spannende Aufgaben 
 

Wichtig für uns 

▪ Im Rahmen der Ausbildung durchläufst Du 

verschiedene Bereiche wie z.B. die 
Abteilungen Handwerksrolle, Akademie, 
Meister- und Fortbildungsprüfung und 
Betriebsberatung. 

▪ Innerhalb dieser Abteilungen bist auch Du 
für den reibungslosen Ablauf 
mitverantwortlich und stellst Dich 
spannenden Herausforderungen.  

▪ Die theoretische Ausbildung (Berufsschule) 
erhältst Du im Blockunterricht mit einer 
Internatsunterbringung in Soest.  

 
 

 

▪ Die Fachoberschulreife, Fachhochschulreife 

oder die allgemeine Hochschulreife hast Du 
mit einem guten Abschluss und mindestens 
befriedigenden Leistungen in Deutsch und 
Mathematik absolviert oder wirst damit bald 
fertig. 

▪ Rechtliche Inhalte interessieren Dich 
genauso wie der Umgang mit Zahlen.   

▪ Du verfügst über ein gutes mündliches und 
schriftliches Ausdrucksvermögen. 
 

Eine attraktive Ausbildungsvergütung (1. Jahr: 1.236,82€, 2. Jahr: 1.290,96€, 3. Jahr: 1.340,61€) 

mit allen Vorzügen des öffentlichen Dienstes wie z.B. Jahressonderzahlung und 

vermögenswirksamen Leistungen 

Die Handwerkskammer Düsseldorf 

vertritt die Interessen ihrer rund 60.000 

Mitgliedsbetriebe im Kammerbezirk. Unser 

Anspruch ist es, sowohl Motor wie 

fachkundiger Begleiter im technischen, 

ökonomischen und gesellschaftlichen Wandel 

zu sein, sei es in der Berufsbildung und 

Qualifizierung von Handwerkerinnen und 

Handwerkern, in der Beratung unserer 

Unternehmerinnen und Unternehmer oder bei 

der Erbringung von Verwaltungsleistungen. 

Die Vielseitigkeit der Aufgaben und der 

persönliche Umgang mit Menschen machen 

den Reiz unserer Arbeit aus.  

 

https://www.youtube.com/watch?v=u9XzO1c2KnE
https://www.youtube.com/watch?v=u9XzO1c2KnE


 
 

 
 

BENEFITS - Was Sie bei der Handwerkskammer Düsseldorf erwartet 

 

 

Allgemeine

Informationen
Wir verfolgen das Ziel der beruflichen Gleichstellung von Frauen und Männern 
nach Maßgabe des LGG NRW. Bewerbungen von Frauen sind daher ausdrücklich 
erwünscht. 

Bewerbungen geeigneter schwerbehinderter Menschen sind ebenfalls erwünscht 
und werden, entsprechend den Bestimmungen des SGB IX, besonders 
berücksichtigt. 

Ansprech-
partner / 

-innen

für fachliche Fragen zum Aufgabengebiet, dem Auswahlverfahren oder zum

Ausbildungsverhältnis:

Frau Jennifer Buhlke

Abteilung Personal

Telefon: 0211 8795-227

Wir freuen uns auf Ihre BEWERBUNG (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) bis 30.06.2025
direkt über unser ONLINE BEWERBUNGSPORTAL 

https://pws.odav.de/bewerber-
web/?companyEid=83100&tenant=LOGA6&lang=D&prio=visible#position,id=0645ea46-
2c73-419a-9e9f-8b6f6f325995

oder per MAIL an bewerbung@hwk-duesseldorf.de. 

       

30 Tage Jahresurlaub zzgl. 

arbeitsfreie Tage an 

Heiligabend und Silvester 

 

 

   
Sehr gute Übernahmechancen 

sowie gute 

Fortbildungsmöglichkeiten nach 

der Übernahme 

 

    
Kostenlose Parkplätze & eine 

gute Anbindung an 

Öffentliche Verkehrsmittel 

 

       
 

Unsere hauseigene Kantine 

und ein kleines Bistro am 

Standort Düsseldorf 

 

     

Ein moderner Arbeitsplatz mit 

engmaschiger Begleitung 

während der Berufsausbildung 

 

     
Angebote zur 

Gesundheitsförderung 

 

%     
Das Vorteilsportal 

„Corporate Benefits“ 

mit einer Vielzahl 

attraktiver Angebote  

 

    
Eine vielfältige und 

abwechslungsreiche 

Ausbildung  


